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Ficha técnica: Resumen 

 
El presente documento entrega la información ordenada, para que la técnica de resumen estudiada pueda ser 
aplicada con criterios uniformes en los diferentes niveles del primer ciclo. 
 
Procedimiento: 

1. Seleccionar un texto adecuado al curso. Cuento corto, que tenga claramente definidos: Inicio, desarrollo 
y final. (Los fragmentos no sirven). 

2. Sacar la cantidad de fotocopias requeridas para el curso de los anexos correspondientes. 
3. Completar el Anexo 1: “Malla de interés para acotar el tema”. 
4. Completar el Anexo 2: “Esquema – escalera”. 
5. Escribir en el Anexo 3: “Primera redacción del resumen”, siguiendo las instrucciones del documento. 
6. Revisar la primera redacción del resumen, siguiendo los indicadores establecidos en la pauta de 

redacción. 
7. Conversar con el alumno para indicarle lo que puede ser mejorado en la redacción. 
8. Entregar el Anexo 4: “Segunda redacción del resumen”, para que el documento pueda ser mejorado. 
9. Realizar nuevamente los puntos 6 y 7. 
10. Entregar el Anexo 5: “Tercera redacción del resumen”, para el trabajo final. 
11. Evaluar según la pauta de evaluación.  
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